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1. Deskripsi Mata Kuliah

Memberikan pemahaman konsep dan kemampuan dalam menggunakan beberapa macam aplikasi komputer mulai dari penggunakan dan optimalisasi sistem oprasi, fungsi-fungsi dalam  program aplikasi perkantoran dan presentasi
2. Kompetensi Mata Kuliah

Memahami berbagai fungsi aplikasi komputer sehingga mahasiswa dapat mempunyai ketrampilan dalam berbagai masalah yang menyangkut penggunakan sistem oprasi, aplikasi perkantoran dan presentasi.
3. Strategi Perkuliahan

a. Tatap Muka :

· Kuliah tatap muka

· Presentasi /Demontrasi

b. Non Tatap Muka :

· Tugas individu

· Tugas kelompok
4. Sumber Bahan

a. Textbook :

· Jogiyanto, 2000, Pengenalan Komputer, Andy Yogyakarta

· Modul praktikum Aplikasi Komputer Universitas PGRI Yogyakarta, 2007
b. Referensi :

· LPK Wahana, Microsoft Office For Windows, Andi Yogyakarta

· Asep Herman Suyanto, 2015 www.jurnalkomputer.com

· Muklas, 2000, Diktat Pengantar Sistem Komputer, UAD Press
5. Penilaian

	No
	Kategori Penilaian
	Bobot (%)

	1. 
	Kehadiran
	15

	2. 
	Partisipasi
	20

	3. 
	Tugas 
	20

	4. 
	Ujian Tengah Semester
	20

	5. 
	Ujian Akhir Semester
	25

	Jumlah
	100


6. Kegiatan Perkuliahan

	Kompetensi Dasar
	Indikator
	Materi Pokok
	Pengalaman Belajar
	Penilaian
	Sumber Bahan (textbook/ referensi)

	
	
	
	
	Jenis Tagihan
	Bentuk Instrumen
	

	Memahami Konsep aplikasi komputer
	· Memahami beberapa macam aplikasi komputer dan fungsinya

· Memahami letak aplikasi dalam komputer
	Pengantar Aplikasi Komputer
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Uraian
	A2

B3

	Mendemonstrasikan manajemen file dan folder dengan Microsoft Windows
	· Membuat, mengganti nama, menghapus, mengcopy,  serta menghapus file dan folder
	Menajemen file dan folder
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A2

B2

	Memahami fungsi Sistem Oprasi dalam Aplikasi
	· Memahami bagaimana mengoptimalisasi sistem oprasi dalam mendukung penggunaan aplikasi meliputi : 

· Setting file / folder

· Pencarian
	Sistem Oprasi 1
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A2

B3

	Memahami fungsi Sistem Oprasi dalam Aplikasi 2
	· Memahami bagaimana mengoptimalisasi sistem oprasi dalam mendukung penggunaan aplikasi meliputi : 

· Fonts

· Regional seting
	Sistem Oprasi 2
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A2

B3

	Memahami fungsi – fungsi standar aplikasi pengolah kata


	· Memahami fungsi – fungsi yang ada dalam pengolah kata meliputi

· Page Setup

· Font

· Paragraf

· header dan footer

· bullet dan Numbering

· Drop Cap
	Pengolah Kata 1
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A2

B3

	Memahami fungsi – fungsi lain aplikasi pengolah kata


	· Memahami fungsi – fungsi yang ada dalam pengolah kata meliputi

· Tab stop

· Book Mark

· TOC
	Pengolah Kata II
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A3

	Memahami fungsi – fungsi dasar 

spreadsheet


	· Memahami fungsi – fungsi yang ada dalam spreadshet meliputi

· Format Cell

· Oprasi Matematika

· Oprasi statistika
	Spreadshet I
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Memahami fungsi – fungsi dasar 

spreadsheet


	· Memahami fungsi – fungsi yang ada dalam spreadshet meliputi

· Fungsi IF

· Fungsi Absolut dan 

     Relatif

· Fungsi Text
	Spreadshet II
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Memahami fungsi – fungsi dasar 

spreadsheet


	· Memahami fungsi – fungsi yang ada dalam spreadshet meliputi

· Fungsi Time

· Vlookup dan Hlookup
	Spreadshet III
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Mengkombinasikan fungsi dalam spreadshet


	· Memahami fungsi kombinasi yang ada dalam spreadshet meliputi

· If dan statistik

· If dan lookup

· grafik
	Spreadshet IV
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Membuat presentasi sederhana dengan menggunakan Microsoft Powerpoint
	· Memperkenalkan icon2 (jendela2) pada aplikasi MS Powerpoint


	Pengenalan Prog. Microsoft Powerpoint
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	
	A3

	Membuat slides master
	· Mendesain master slides

Input data text, gambar, grafik, diagram

· 
	Desin Slides
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Memahami aplikasi presentasi
	· Memahami fungsi dalam presentas meliputi Animasi text dan gambar
	Aplikasi Presentasi I
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	-
	Unjuk Kerja
	A3

	Mengkombinasikan Aplikasi Presentasi 

(audio visual )
	· Kombinasi video dan suara dalam presentasi
	Aplikasi Presentasi II
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3

	Mengkombinasikan Aplikasi Presentasi 

Hyperlink
	· Hyperlink slide
	Aplikasi Presentasi III
	
	
	
	A3

	MendemokanAplikasi Presentasi 
	· Demonstasi Presentasi
	Aplikasi Presentasi III
	Ceramah, Diskusi, Presentasi

Praktikum
	Tugas Individu
	Unjuk Kerja
	A3
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